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- Gitm dée cac trung tim GDNN- GDTX huyén, thi xa, thz‘mh phd.

Thyc hién vin ban sé 1439/SGDDT-TTr ngay 25/9/2017 cua S& G1ao duc va Dio
tao hudng din thuc hign nhiém vy thanh tra, kidm tra nim hoc 2017 — 201 8, Sor huwéng din
cong tac kiém tra ndi b (KTNB) tai cdc co s& gido duc nhnr sau:

I. MUC PICH, YEU CAU |

1. Mue dich |

- Céng téc kiém tra ndi bo trong céc co s& gido duc 1a mot hoat ddng quan ly thudmg
xuyén cia thi trudng nhim dénh gia dung thyc trang don vi, chi r nhitng uu, khuyét diém
cia céc tp thé, ca nhén d& d6n dbe, thic déy hoat dong day va hoc; ning cao hiéu luc, hign

' qua cua cong tac quan ly; 13 co s& ginp tho truong don vi dinh gid, x€p loan cong chirc,
vién chirc, xép loai thi dua cubi boc ky, cudi nam hoc; 1a cin cir de thit truwedng sap xép, bd
tri d§i ngii hop li nhim phat huy t6i da nang luc cia timg ¢4 nhén, td chirc trong don vi;

- Cung ¢6 va thiét lap trit tw, ky cwong, gép phan ning cao chat lu’Ung va higu qua

hoat déng gido duc trong cic co s& giao duyc. \

2. Yéu ciu

-Ban KTNB phai thuong xuyén theo ddi, xem xét danh gia toan b cac hoat déng
gido duc trong pham vi cia don vi, trén co so kiém tra déi chiéu v6i cac quy dinh cia Luit
Gio dyc va cac vin ban phap quy hudng dén thyc hién nhiém vu clia cac co quan quan ly;

- Cong tac KTNB tai cdc c6 so phai dwrge thuce hién trén nguyén tic: Th'u trudng vira
13 cht thé kiém tra (klem tra cAp duéi theo chirc ning nhiém vy quéin 1y nha nuée vé gida
duc) vira 13 d8i tuong kiém tra (cong khai héa cdc hoat ddng, cac thong tm quan 1y nha
trudmg dé Ban KTNB kiém tra);

- N6i dung kiém tra phai phu hop v6i nhiém vy da dugc phan cong (,ho tip thé, ca
nhén, phai ghn vai yéu cu danh gia c4n bd quan 1y, giao vi€n theo Chuén nghd nghiép va
cdc van ban quy pham phép ludt khéc ¢6 lién quan; kiém tra phai dam bao tinh chinh xéc,
cu thé, khach quan, két qua klem tra phai phan 4nh dung thuc trang vé déi ttrcmg kiém tra,
tranh hinh thée; kidm tra dugc t8 chire thudng xuyén, kip thoi, theo ding ké hoach;

- Téng cudmg cong tc xir Iy sau kiém tra, khic phuc, chén chinh sai pham kip thoi;

- Lap hé so kiém tra va hn giit hd so klem tra: Bién bén kiém tra cin ghl day dn, cu
thé, co chit ky clia ngudi kzem tra va d61 twong kiém tra; dugc lwu gilt ¢6 tinh he thong,

II. NOI DUNG KIEM TRA %
1. Kiém tra cdc hoat dong ciia nha trwdng

- Kiém tra cic vin d& néng, x& hoi quan tim: Thu - ¢hi ngodi ngén sach; day thén,

hoc thém; dao dic nha giao; ;
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- Kiém tra trach nhiém cia tha trudng don vi, co s& gido dyc trong viée thue hién
cac quy dinh cua phap luat vé gido duc, phap ludt vé thanh tra, giai quyét khiéu nai, té céo,
tiép cong dén, phong chéng tham nhiing, thuc hién quy ché dén chi co 58,

- Kiém tra viéc xay dung, trién khai k& hoach nim hoc; hop dong lao dong v thuc

hién ché a5 chinh sdch d6i véi can bo, gido vién, nhan vién va ngudi hoc;

- Kiém tra vé& co s& vat chit, trang thiét bi day hoc, an toan trudng hoc, tai chinh: Hé
thdng phong hoc va céc phong chirc ning, hé thong bép 4n ban tra, nude ubng, nha vé sinh,
cdy xanh, vudn trudng, bidn chi din, canh bao, trang thiét bi, 46 ding day hoc; céng téc sir
dung va bao quan co s¢ vit chét, v& sinh méi trudmg .v.v.; cac khoan thu, chi;

- Kiém tra v& hoat dong va cht luong gido duc: Thuc hién chuong trinh, ndt dung,
ké hoach gido duc; viéc thue hién quy ché chuyén mén, viée ddi méi _phuong phap glao
dyc, chét lugng gido duc cua giao vién; hoat dgng cia cac doan thé va td chire trong don vi
vé cong tac gido duc, danh gia két qua hoc tip, rén luyén cia ngudi hoc

- Kiém tra cdng tac phd cdp gido dyc; thuc h1en cac cube vin dong, phong trao cua
Nganh, dia phuong.

2. Kiém tra viée thye hién quy ché dan chi trong tru(mg hoc

Kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh tai Cong viin s6 1213/SGDPT-TTr ngay
22/8/2017 cia S& GDPT vé vide x4y dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat ddng
cua ¢o quan, don vi. Trong d6 tdp trung kiém tra cac ndi dung;

- Viée quén triét, trién khai: Cong téc tiép nhin vin ban chi dao; t& chirc quan triét,
tuyén tmyén; cong tac chi dao, xdy dung ké hoach, quy ché, 16 chirc thuc hién, phén cong
nhiém vy, céng tak phéi hop;

- Tréch nhiém cta ngudi ding dau co s& giao duc: Thue hién déan chi trong quan Iy va
diéu hanh, trong phéin cdng nhiém vu cho CBGV va ngudi lao dong; ban hanh va thue hién
cac quy dinh, quy ché; t& chirc H6i nghj cong chire, vién chire va ngudi lao dong; td chire céc
cude hop, giao ban, hoi nghi; mdi quan hé gitra ngudi dimg dau dbi vai cic co quan cAp trén,
véi co quan, don vi, cd nhin cép dudi;

- Trach nhiém ciia cac td chire, doan thé trong co s& giao duc ddi véi viée thuc hién quy
ché din clni;
-~ T chirc danh gia dinh k¥, so két, tong két, ché d6 bao cdo theo quy dinh.

3. Kiém tra viée thure hién nhiém vu ciia gido vién

Trong nam hoc, thi trudng don vi cén ¢ir vao Ludt Gido duc, Luét sia ddi bd sung
mdt s6 dicu cua Lujt gido duc, Diéu 18 cic nha trudng, tinh hinh thue € cia nha tru.'cmg,
cua trung tam, xiiy dung ké hoach, ndi dung kidm tra viéc thuc hién nhiém vu clia gido vién
mot cac:h hop 1y, thiét thirc nhim ddnh gid dung pham chét nidng luc cia gido vién. Trong
6, can tap trung vio cic ndi dung sau:

3.1.1. V& phim chét chinh trj, dao dirc 151 séng, ¥ thire té chire ki ludt

- Nhan thirc tu tLrong, chinh fry; chap hanh chu trwong cua Ding, chinh sich phip
luét cia Nha nudc; viée chap hanh quy ché cia nganh, quy dinh ctia don vi, dam bao sé
lwong chét hrong ngay, gio, cong lao dong;

- Pao diic, 161 séng, ¥ thirc ddu tranh chéng cdc biéu hién tiéu cuc; su tin nhiém
trong ddng nghiép, hoc sinh va nhén dan;
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3.1.2. Thye hién quy ché chuyén mén |

- H3 so gido vién theo Pidu 1€ nha trudng (cua timg nganh hoc, bic hoc ,cip hoc);

- Viéc thuc hién ndi dung chwong trinh, ndi dung ké hoach gido duc quy dinh vé
day thém hoc thém, tham gia sinh hoat t nhém chuyén mon;

- Viéc sir dung thiét b day hoe, thue hanh , thi nghiém theo quy dinh, v1ec tur 1am db
dung day hoc;

- Viéc déi méi phuong phap day hoc va dbi méi kidm tra danh gia, theo dinh hudng
phit trién phim chit, nang lyc ngudi hoe gin v6i dic thi nganh hoc, béc hoc;

- Viéc tw hoc, tw boi dudng dé néng cao trinh d§ chinh tri, chuyén mon nghlep vu;

3.1.3. Thuec hi€n céc nhiém vu khac dwogc giao

Cdng tac chi nhiém, cong tac kiém nhiém khac..

4, Klem tra hoat déng cita cdc té nhém chuyen mén, t6 hanh chmll (thu vién,
thiét bj, y té hoc ducmg, tai chinh, vén thu, bdo vé, bén tri.. J |
i

4.1.Kiém tra hoat dong clia cac td nhém chuyén mén

- Kiém tra viéc x4y dung ké hoach cta 3, ké hoach day hoc timg bo mon (dd dwoc
thit triedng don vi phé duyét) néi dung ké hoach ndm hoc theo hudng dén cua B§ GDDT,
S& GDDT, Phong GDBT theo dic thd ctia t6, nhém chuyén mon, cu thé vé tlen trinh thyc
hién, ngudi thire hién, ngudi phy trach;

- Kiém tra chét lwong day - hoc cua t6 nhém chuyén mén; viée smh hoat chuyén
mdn; viée thye hién quy dinh v€ chuyén mbén nghiép vy, nghién ciru khoa hoc si pham ung
dung, phat trién ddi ngti, cong tac bdi dudng va tu bdi dudng ...

- Kiém tra cong tac quan 1y day bi, day thay, viéc thuc hién quy dinh day thém, hoc
thém; kiém tra chi dao phong trao hoc tap ctta hoc sinh: phu dao ngoai khoa, thue hanh, bbi
dudng hoc sinh gidi, hudng din nghién ciru khoa hoc, hoat dong trai nghiém sang tao...

4.2. Kiém tra hoat déng cta t6 hdnh chinh

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach hoat dong, viée thyc hlen ke hoach cong tac bao
quan, theo d6i hidu qua sir dung tai liéu, sich gido khoa, thi€t bj day hoc, cong tac dam bao
an toan nha truong, v¢ sinh moi trudng, an toan vé sinh thuce phim. |

- Kiém tra viéc thye hién cac quy dinh vé cong tac vin thy, hanh chinh: Quan Iy van
ban di, dén, céc loai ho so, sb sach lién quan, cdng tac luu trit theo quy dinh;

- Kiém tra viéc cong khai tha tuc hanh chinh;

- Kiém tra tinh thiin, thai d6 phuc vu ctia nhiin vién hanh chiuh;

- Kiém tra tai chinh, 1ai san va cong tac ké toan,
5. Kiém tra hoat dong ciia hoc sinh

- Kiém tra viéc t6 chire 16p hoc theo Diéu 1é nha trudng (cha tung nganh hoc, cip

hoc, bic hoo);
- Klem tra nhiém vu cia hoc sinh duge quy dinh trong Diéu 1& nha truorng (cua fung

nganh hoc, cap hoc, bic hoc);
- Kiém tra n01 quy, quy dinh cua truong 16p, cac to chirc trong nha truonlg,
- Kidm tra vé& trang phuc khi dén trudong, nén nép hoc tip, sich vd va d6 dung hoc

~

tap.
6. Kiém tra cong tac quin ly cfia thi trweong don vi




- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach nim hoc, hoc ky, hang thang cua tha truo’ng don
vi, cua cac bd phan viéc thue hi¢n cdc mit gido duc; clng tac tuyén tr uyén, phé bién, gido
duc phap ludt; cong tdc quan ly, thuc hién ché do chmh sach dbi voi can b, gido vién,
nhén vién, hoc sinh va phét trién ddi ngi; cong tac chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh,
tai san; viée thuc hién cdng khai; cong tac kidm tra ni bo; viée thue hién quy ché dan chi
trong céc hoat dong clia co s& gido duc; cong tac x4 hoi héa gido duc;

- Kiém tra viéc thuc hién cic cudc vin ddng, viéc thuc hign kiém dinh chét luong
gido duc, thye hién danh gia theo ChuAn nghé nghiép d6i véi can bd quan li, gido vién.

7. Kiém tra cdng tic giai quyét khiéu nai, td cio va phong chdng tham nhiing,
phd bién gido duc phap huit
7.1. Céng tac tiép cong dan, giai quyét khidu nai, td cdo

Kiém tra vidc xdy dung hd so t1ep cong dan, s theo doi don thu khiéu na1 té céo,
ghi chép theo quy dinh, bé tri dia diém tiép dan phu hop (¢6 ndi quy, noi tiép dan, lich
phén cong true t1ep dan, quy ché tlep cong dan, tiép nhén xtr 1y va gidi quyét don tha khiéu
nai, t§ cdo..) thiét lap hd so vu viée gidi quyét khiéu nai, t6 céo (néu c6) ding quy dinh;
viéc thuc hién ké khai, x& Iy théng tin vé thu nhép ca nhan.

7.2. Céng tac phong chéng tham nhiing

Kiém tra viéc xdy dung ké hoach thuc hién Luit phong chbng tham nhiing, thwe
hanh tiét kiém chdng ling phi cia co s gido duc, viéc xdy dung cic quy dinh, quy ché cia
don vi theo yéu cu ctia cong tic phong chdng tham nhiing (k& hoach thuc hién lugt phong
chéng tham nhiing, quy ché thue hién 1am viéc, quy ché thuc hién dén chu tron g hoat dgng
ciia don vi, quy ché chi tiéu ndi bg, quy ché quéan ly tai san, cong khai céc hoat ddng cia
don vi theo quy dinh); viée xay dung hd so sé sach va cip nhat théng tin theo quy dinh.

7.3. Céng téc phd bién gido duc phép luat{GDPL)

Kiém tra vige xdy dung ké hoach; viée thanh lap, kién toan ban ph6 bién GDPL;
viée trién khai t6 chirc thuc hién (ndi dung, hinh thae, ddi tuong, thanh phén, thoi gian phd
bién, vide heu trix cae van ban phap Indt dd phd bién, cdc minh ching di trién khai thuc
hién).

HI. CACH THUC THU'C HIEN KIEM TRA NQI BO TRUONG HQC

1. Xay dung ké hoach kiém tra

Ngay tir diu nim hoc, thit truéng don vi cin xay dung Ké hoach kiém tra ndi bd
ndm hoc (kem theo la lich kiém tra thang, lich kiém tra tuln), dam bao phai phu hgp voi
tinh hinh, diéu kién cy thé ciia don vi va c6 tinh kha thi.

Bb cuc K& hoach kiém tra ndi bo nim hoc phai cé cac ndi dung sau:

- Cén cir phap ly: Huwdng dan nhiém vu nim hoc; huéng din nhiém vu thanh tra,
kiém tra ctia S& GDPT, phong GDDT va chitc ning nhiém vu cta hiu trudng (giam dbc
trung tim);

- Dic diém tinh hinh: Thuan loi, khé kbin (thuc trang doi ngil, co s vit chat, diéu
kién kinh t& xa hoi ctia dia phwong), két qua cong tac kiém tra nim trude ctia don vi trong
vige thye hién nhiém vu nim hoc néi chung va kiém tra néi bd uéi tiéng;

- Muc tidu, yéu ciu, nhiém vu: Xac dmh 1 muc tiéu, yéu cau kiém tra ndi bo;
nhitng nhiém vu trong tim, trong diém cin cin tdp trung nhim thue hién thing loi phiém
vu nim hoc;
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- Néi dung kiém tra: Liét ké nhitng ddu viéc cu thé theo timg d6i tuong cin klem tra
trong niim hoc (¢6 muyc dich, chi tiéu, bién phap cy thé);

- T chirc thie hién: Thai gian, ndi dung kiém tra, di twong duge klem tra, b§ phén
kidm tra, diu chinh ké hoach (néu c6). ‘

2. T6 chire hre hrong kiém tra

- Thi trudng don vi ra quyet dinh thanh lip Ban kiém tra néi bd trucmg hoc. Thanh
phin: Thu truong la truong ban, cap pho I phé trudng ban. Cac thanh vién 12 cic td truéng
chuyén mén, t4 trudng hanh chinh, nhiing can b, gido vién, nhan vién cé pham chit, nang
luc, uy tin, trinh d dao tao dat chuan, ¢6 kinh nghiém trong giang day; ;

- 86 lrgng thanh vién trong ban kiém tra ndi bd ty thude vao qui md 3 don vi va do
thu tredng quyét din;

- Thanh vién trong Ban kiém tra noi b dugce phiin céng nhiém vy cu thé, x4c dinh
10 trach nhiém va quyén han; \

- Trén co s& quyét dinh thanh lap Ban kiém tra noi bd trudng hoc phal thanh 1dp céc
tiéu ban kiém tra, phan céng nhiém vu cho cac thanh vién chiu trach nhiém kidm tra cac
ni dung cy thé.

|
|
P
{

Budcel: Chuén bi kiém tra |

Can ctr vao ké hoach KTNB va tinh hinh thye t€, thi truémg don vi ra quyét dinh
kiém tra bang vin ban, dong thoi théng béo cho ddi twong duoc kiém tra bxct trude it nhét
2 ngay (trir kiém tra d6t xuéit); niém yét cong khai lich, ndi dung kiém tra de moi ngudi
trong don vi duge biét. :

Burée 2: Tién hanh kiém tra

- Thu thip thong tin, hé so lién quan, kiém tra cac loai hd so; !

- Kiém tra thuc t& theo cc ndi dung trong quyét dinh kiém tra (hoat ddng su pham
clia gido vién, hoat dong cong vu can b quan li va nhan vién hanh chinh; hoat ddng hoc,
tdp rén luyén cua hoc sinh...);

- Trao dbi, 1am r& ndi dung kiém tra, Jdy y kién phan hoi cia ngudi duoc kidm tra;

Budc 3: Két thuc kiém tra ‘
Hoan thién bién ban kiém tra; thi trudng théng bao két qua kiém tra tal phién hop
hoi ddng gin nhét; Iuu trir hd so theo quy dinh.

3. Qui trinh kiém tra

4. Liru trit ho so kiém tra

H so kidm tra n6i bd gbm co: 1
- K& hoach kiém tra ndi bd nim hoc;
- Quyet dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bé nim hoc; phin céng nhiém vy céc thanh

vién ban kiém tra (céc tiéu ban); i
- Ban hanh quyét dinh kiém tra theo dot, cic loai bién bén kiém tra, thong bao két

qua kiém tra, x1r ly kién nghi sau kiém tra;
- 84 theo dbi tién do kidm tra ctia hiéu trudng (gidm doc), ho so ki€m tra nhiém vu gido

vién (theo mau méi);
- Céc tai liéu, biéu méu lién quan (néu c).
IV. TO CHUC THU'C HIEN




1. Cac don vi, truong hoc truc thugec S¢ tiép tuc trién khai thuc hién cong tac kiém
tra ndi bo theo ding huéng dan trong nim hoc 2017-2018 va nhiing nam tiép theo; Xay
dung ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc; tién hanh kiém tra theo ding ké hoach; thuc hién
nghiém tic ché do thong tin bao cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh.

2. Phong Gido duc va Dao tao cac huyén, thi x, thanh phd co trach nhiém trién khai
n6i dung huéng dan nay téi cac tredng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& de tiép tuc thue
hién trong nam hoc 2017- 2018 va nhtrng nam tiép theo. Thudng xuyén t6 chirc kiém tra
viée thyc hién cong tac kiém tra noi bo cua cac truong hoc. Xay dung ké hoach kiém tra
trong nim hoc. Téng hop bao cdo Thanh tra S& vé két qua kiém tra cong tic kiém tra ndi
bg truong hoc hang nam theo quy dinh.

3. Tap huan cong tac kiém tra ngi bo

- Céc don vi truc thudc So, cac phong Gido duc va Dao tao can ctr vao tinh hinh cua
don vi, té chirc tp huén cong tac kiém tra noi bo két hop vai tap huin cong téc tiép cong
dan giai quyét khiéu nai t6 cao, PCTN, xir phat hanh chinh;

- Noi dung tap hudn: Can cir vao nhu cau can bdi dudng, tip huan cia don vi minh vé
céc ndi dung da néu trén, thu trudng cac don vi xay dung ké hoach cu thé vé cac noi dung
can tip huan.

- P6i twgng tham du tip hudn: Tai cac phong GDDT gdm cén bo, chuyén vién phong,
hiéu truong, phé hiéu trudng, chu tich cong doan, cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc
co s¢ trén dia ban; tai truong THPT va trung tam GDNN-GDTX: Toan b can bg, gido
vién, nhén vién cua don vi,

- Hinh thirc t6 chire: Cac phong GDDT t6 chire tai phong GDDT hoic theo cac cum
truromg; cac truong THPT, trung tdim GDNN-GDTX t6 chire tai truong hodc theo hinh thire
lién truong;

- Giang vién 1én 16p: Str dung doi ngil thanh tra vién, cong tic vién thanh tra tai cac dia
phuong, don vi.

Trén ddy, la Huéng dan thuc hign cong tic kiém tra ndi by trudong hoc ndm hoc
2017- 2018. Trong qua trinh trién khai va thuc hién néu c6 gi vudng mac dé nghi cac don
vi phan 4nh va bao cdo vé Thanh tra S& dé phoi hop giai quyét,

Noi nhin: KT. GIAM bOC
' JIAM POC

- Nhu kinh giri;

- Thanh tra B6 GDDT;

- Thanh tra tinh;

- Giam dbc, Phé giam déc;

- Cong doan Nganh;

- Céc phong chuyén mén So;
- Website Sa;
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