_ UBND THI XA KY ANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA bAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phic

. S?f 6,7/ KH'PGDPT 5 Thi xa Ky Anh, ngay 22 thang 01 nam 2018
Keé hoach Cai cach hanh chinh nam 2018

KE HOACH
Thuc hién cai cach hanh chinh nam 2018

Thuc hién van ban sé 1773/KH-UBND ngay 29/12/2017 ctua Uy ban nhan
dan thi xa Ky Anh vé viéc thyc hién ké hoach cai cach hanh chinh thi xa Ky Anh
nam 2018, Phong Gido duc va Pao tao xay dung K& hoach cai cach hanh chinh
nam 2018 v&i cac ndi dung nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

1. Muc dich

Thyc hién c¢6 hiéu qua cong tac cai cach hanh chinh nam 2018 ddi véi linh
vuc gido duc, nang cao chét luong giai quyét cac thu tuc hanh chinh dép Gng yéu
cau phuc vu nhan dan trong thi xa.

Tiép tuc tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh; xay dung d6i ngii can bo,
cong chirc, vién chirc nganh Gido duc c6 du pham chét va ning lyc; co quan phong
Gi4o duc va DPao tao, cac truong hoc trong thi xa hoat dong c6 hicu luc, hi€¢u qua,
dap Gmg yéu cau phat trién cua nganh.

2. Yéu ciu

Thyc hién cai cach theo huéng don gian, dé hiéu, dé thuc hién va bam sat
cac muc tiéu, nhiém vu trong K& hoach céi cach hanh chinh ctia UBND thi x3 Ky
Anh nam 2018. Nang cao chét luong thu tuc hanh chinh trén tat ca cac linh vuc
quan 1y gido duc; kip thoi diéu chinh, bd sung nhiém vu khi ¢ su chi dao vé thuc
hién cai cach hanh chinh ctia cac cip phu hop véi tinh hinh thyc té ciia nganh, cta
dia phuong.

Pam bao tat ca thu tuc hanh chinh duoc kiém soat chit chd va phai duogc
niém yét cong khai, rd rang, minh bach, chinh xac.

II. NOI DUNG

1. Chi tiéu

- 100% van ban quy pham phap luat dugc ban hanh ding Luat.

- 100% céc thi tyc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia Phong
GD&DT duoc giai quyét dung han; thudng xuyén ra soat, cap nhat kip thoi.

- 100% cac quy trinh thu tuc hanh chinh 4p dung tai co quan Phong GD&DPT
dugc cong khai trén cong thong tin dién tir cia Phong va bang niém yét tai co
quan.

- Thuyc hién t6t phin mém quan 1y vin ban.

- 90% to chirc va ca nhan duoc khao sat hai long trong giai quyét tha tuc
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hanh chinh va sy phuc vu ctia cong chtrc, vién chic cia Phong.

- Thuc hién theo diing quy trinh vé giai quyét thi tuc hanh chinh theo tiéu
chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2008.

2. Nhiém vu

2.1. Cong tac chi dao, diéu hanh

Xay dung ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh nim 2018; chi dao cong
chtrc, vién chuc trong co quan, cac don vi truong hoc trién khai thuc hién.

Tang cudng cong tac tuyén truyeén, chi dao cac don vi trudng hoc thyc hién
tt cong tac cai cach hanh chinh.

Thanh 1ap cac doan t6 chirc kiém tra viéc thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh tai cadc don vi truong hoc (co thé kiém tra theo chuyén dé hodc kiém tra két
hop véi kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ndm hoc); thuc hién viéc tu kiém tra
cong tac cong vu clia can bd, cong chire, vién chic trong co quan qua d6 chan
chinh khic phuc nhitng thiéu sot ton tai.

2.2.Cai cach thé ché hanh chinh

Thuc hién nghiém tuc, dling quy trinh xay dung va ban hanh cac van ban. Ra
soat cac van ban quy pham phép ludt cta cac cdp co lién quan dén linh vuc gido
duc di ban hanh dé tham muu dé nghi sira doi kip thoi dung theo quy dinh cua
phép luat; cap nhat thuong xuyén va kip thoi cac van ban quy pham phap luat va
cac vin ban khac c6 lién quan dén nganh gido duc.

Tham gia c6 chat lugng cac dot tap huén Luat ban hanh vin ban Quy pham
phap luat va cac Nghi dinh, Théng tu méi vé ban hanh vin ban QPPL do cac cip
t6 churc.

2.3.Cai cach thu tuc hanh chinh

Xay dung va trién khai thuc hién c¢6 hiéu qua ké hoach ra soat, danh gia thu
tuc hanh chinh, ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh.

Kip thoi cong bd cong khai thi tuc hanh chinh khi c6 diéu chinh, bd sung; to
chtrc thuc hién nghiém cac tht tuc hanh chinh d3 dugc céng bd; niém yét cong
khai, minh bach tit ca cac thu tuc hanh chinh dé tao diéu kién phuc vu thuan loi
cho t6 chirc, c4 nhan.

Thuyc hién viéc tiép nhan, xir 1y phan anh, kién nghi cta ca nhan, t6 chirc vé
thu tuc hanh chinh theo quy dinh; déy manh cong tac kiém tra, gidm sat viéc thuc
hién thu tuc hanh chinh tai co quan phong Gido duc va cac truong hoc; tdng cuong
trach nhiém cta nguoi ding dau trong thyc hién nhi¢m vu kiém soat, giai quyét
tht tuc hanh chinh thudc thim quyén.

2.4. Cai cach t6 chirc bd may hanh chinh

Xay dung quy ché 1am viéc cua co quan, chuong trinh cong tac ndm 2018 va
ban hanh quyét dinh phan cong nhiém vu cho timg bd phan, cong chire, vién chic.

Tiép tuc thuc hién co ché phan cap va thuc hién phan cip quan 1y theo quy



dinh cta Nha nudc, qua d6 day manh viéc thuc hién phan cap quan 1y trong linh
vuc gido duc nham dé cao vai tro, trach nhiém cua Hiéu truong va chu dong nang
cao nang luc hiéu qua hoat dong cua timng don vi. Tham muu UBND thi xa diéu
dong, luan chuyén can bo quan 1y gido duc nim 2018 pht hop vdi tinh hinh thyc té
cua cac nha truong.

Xay dyng Dé an xac dinh vi tri viéc lam ctia Phong GD&PT; phdi hop chi
dao cac don vi truong hoc xay dung Pé an xac dinh vi tri viéc 1am dé lam co s&
xac dinh churc nang, nhiém vy, co cAu td churc cua co quan Phong GD&DT va ting
don vi truong hoc.

2.5. Xay dumg va nang cao chét luong doi ngi

Tham muu UBND thj x3 thuc hién tot cong tac boi dudng he va ctr can bg,
gido vién tham gia cac 16p bdi dudng nghiép vu quan 1y gido duc, thanh tra gido
duc; chi dao ddy manh cong taic BDTX trong cac trudng hoc; chi trong bdi dudng
nghiép vu gido duc, dao dirc nha gido, k¥ ning giao tiép, van hoa tmg xir, ning cao
¥ thuc trach nhiém va thai do phuc vu nhan dan. Tiép tuc trién khai thuc hién danh
gia, xép loai chuan Hiéu trudng, thyc hi¢n chuén nghé nghi¢p gido vién Mam non,
Tiéu hoc, Trung hoc co s¢ theo quy dinh cia B§ Gido duc va Pao tao.

Phéi hop voi Phong Noi vu tham muu cho UBND thi x4 tuyén dung bd sung
vién chic dé dap tng nhu cau ciia nganh giao dyc thi xa.

Ting cudng cong tac tu kiém tra cua Hiéu trudng nham chan chinh né nép,
ky cuong trong hoat dong day va hoc ctuia nha truong; kip thoi tuyén duong, khen
thudng cong chirc, vién chirc co tinh than tin tuy phuc vu; dong thoi, xir Iy nghiém
d6i v6i cac truong hop sai pham.

2.6. Cai cach tai chinh cong

Tiép tuc thuc hién t6t Luat ngan sach, trién khai thuc hién tot Nghi dinh
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005, Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP vé sira d6i mot
sd diéu ciia Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh va Thong tu
lién tich s6 71/2014/TTLT- BTC-BNV ngay 30/5/2014 ctua Bo truong Bo Tai
chinh, B6 truong B6 Noi vu quy dinh vé ché d6 chu, tu chiu trach nhiém vé st
dung kinh phi quan hanh chinh ddi véi cac co quan hanh chinh nha nuéc.

2.7. Hién dai hoa hanh chinh Nha nudc

Tiép tuc xay dung, trién khai ap dung hé thong quan 1y chét luong theo tiéu
chuan TCVN ISO 9001:2008 trong co quan Phong theo ké hoach ctia UBND thi.
Giam hoi hop, giam gidy to hanh chinh khong can thiét, img dung cong nghé théng
tin trong quan 1y vdn ban trén mang may tinh; tiép tuc nang cao hiéu qua Cong
thong tin di¢n tir cua Phong GD&DT.

Tiép tuc diy manh viéc tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong quan
Iy hanh chinh Nha nuéc, nghiép vu hanh chinh, soan thao va xur 1y van ban. Ap
dung phan mém quén 1y vin ban, hd so cong viée tai co quan; phdi hop chi dao cac



don vi truong hoc trién khai img dung phan mém quan 1y van ban.

I11. TO CHU'C THUC HIEN

1. Phong Giao duc va Dao tao

- Xay dung va trién khai K& hoach thuc hién cai cach hanh chinh nganh gido
duc nam 2018 theo tinh than ndi dung ké hoach cai cach hanh chinh nim 2018 cua
UBND thi xa.

- Chi dao cac truong hoc truc thudc xay dung ké hoach thuc hién c6 hiéu qua
cong tac cai cach hanh chinh nam 2018. Tiép tuc xac dinh cai cach thu tuc hanh
chinh gén véi viéc ap dung hé thong quan 1y chét luong theo tiéu chuin Viét Nam
ISO 9001: 2008 vé linh vuc giao duc trén dia ban thi xa va nang cao chét luong doi
ngii cong chuc, vién chuc la nhiém vu trong tdm trong cong tac cai cach hanh
chinh ndm 2018 cda cac nha truong.

- Thuc hién tét cong tac tu kiém tra va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cai
cach hanh chinh tai co quan va cac truong hoc, kip thoi phat hién, chan chinh sai
sOt trong qua trinh thyc hi¢n.

- Béo c4o két qua thyc hién cai cach hanh chinh theo quy dinh cia UBND
thi xa.

2. Cac truong Méam non, TH, THCS, TH& THCS

- Xay dung ké hoach cai cach hanh chinh nim 2018 va t6 chirc thuc hién &
don vi.

- T6 chirc niém yét va thuc hién dung cic quy trinh thi tyc hanh chinh thudc
thAm quyén giai quyét cua cic nha truong.

- Luu trit ddy du cac loai hd so, sd sach c6 lién quan dén cong tac cai cach
hanh chinh cta don vi dé phuc vu bdo cdo trong cac dot kiém tra cai cach hanh
chinh dinh ky, dot xuat.

- Thyc hién tét ché do bao cao dinh ky hang quy va dot xuit vé cai cach
hanh chinh. Cudi nam c6 danh gia két qua thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh
va bao céo vé phong Gido duc va Pao tao (trude ngay 15/12) dé tong hop bao cdo
uy ban nhan dan thi xa (qua Phong No6i vu).

Trén day la Ké hoach thyc hién cai cach hanh chinh nam 2018 ctia Phong
Gido duc va Pao tao, d& nghi Hiéu trudng céc trudng, cic cong chirc, vién chirc co
quan Phong GD&PT nghiém tic trién khai thuc hién./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Phong Ngi vu;

- Cac don vi truong hoc,

- Lanh dao, CV Phong GD&DT; Pa ki)

- Cong thong tin dién tr Phong GD&DT;

-Luu: VT..

Nguyén Hitu Sum



Nhiém vu trong tim ciia K& hoach cai cach hanh chinh Phong gido duc thi xd Ky Anh nim 2018

PHU LUC

(Kém theo Ké hoach sé 67/KH-PGDDT ngay 22/01/2018 ciia Phong GDPT thi xi Ky Anh)

Bo phan phdi

Thot gian

STT | Ngi dung CCHC | Nhiém vu cu thé San pham Bg phén cha tri | - .
op thuc hién
1. Cong tac chi dao, | 1.1.Ban hanh Ké& hoach cai cach hanh | Ké hoach Thanh tra- Thi | Céc b phan Truéc
diéu hanh chinh nim 2018 ciia Phong GD&DT dua 25/01/2018

1.2. Ban hanh K& hoach kiém tra, tu Ké hoach Thanh tra- Thi | Cac bo phan Truéc
kiém tra viéc thuc hién cai cach hanh dua 25/01/2018
chinh nam 2018
1.3. T6 chuc kiém tra thuc hién cai cach | Ké hoach, thong | Thanh tra- Thi Chuyén mon Thuong xuyén
hanh chinh va hoat dong cong vu nam | béo, bién ban dua
2018
1.4. Bao céo viéc thuc hién cong tac cai | Bao céao Thanh tra- Thi Céac bo phan Theo quy, 6
cach hanh chinh dinh ky hoac dot xuat dua thang va ca nam
theo quy dinh
1.5. Ban hanh cac vin ban chi dao, chan | Cong vin Thanh tra- Thi Céac bo phan Thuong xuyén
chinh cac don vi treong hoc thuc hién dua
viéc CCHC
1.6. Tong két, danh gia cong tac cai Béo cao Thanh tra- Thi | Cac bo phan Quy IV nim
cach hanh chinh nam 2018, dé xut dua 2018
nhiém vu trong tdm nam 2019

2. | Caicachthéché |2.1. Ban hanh Ké hoach ra soat, kim | Ké hoach, bdo | TCCB Cac bo phan Thang 2/2018,
soat cac van ban QPPL cao hang quy, ca

nam

2.2. Thyc hién nghiém tuc, ding quy Cac loai van ban | Cac bo phan Thuong xuyén
trinh trong viéc soan thao cac loai van
ban
2.3. Ra soat cac van ban quy pham phap | Bao cao TCCB Céac bo phan Thuong xuyén

luat c6 lién quan dén cong tac quan Iy
giao duc




2.4. Ra soat lai cac quy trinh ISO
9001:2008

Bao cao quy, 6
thang, nam 2018

Thanh tra- Thi
dua

Céac bo phan

Thuong xuyén

Cai cach thia tuc | 3.1. Ban hanh K& hoach ra soat, danh Ké hoach Thanh tra- Thi | Céc b phan Thang 2/2018
hanh chinh gia thu tuc hanh chinh dua
3.2. B4o céo két qua ra soat, danh gia Bao cao Thanh tra- Thi Céac bo phan 6 thang dau
tha tuc hanh chinh dua nam, ca nam
2017
3.3. Tiép nhan va xt ly cac kién nghi B4o céo Thanh tra- Thi | Céc bo phan Thuong xuyén
cua ca nhan, t6 chuc vé quy dinh dua
TTHC.
3.4. Niém yét c4c thu tuc hanh chinh va | Thu tuc duoc TCCB Cac b phan Thuong xuyén
cong khai trén Cong thong tin dién t | niém yét, cong
khai
3.5. Khao st su hai long trong giai Phiéu khao sét Thanh tra- Thi Cac bo phan Quy 11172018
quyét thu tuc hanh chinh va su phuc vu dua
cua can bg, cong chuec, vién chiac cua
Phong
Cai cach to 4.1. Ban hanh Quyét dinh sira d6i, b6 | Quyét dinh Tong hop Céc bo phan Trudc
chirc b may sung quy ché 1am viéc cua co quan 25/01/2018
hanh chinh 42. Ban hanh Chuong trinh cong tac | Quyét dinh Téng hop Cac bo phan Trudc
nam 2018 25/01/2018
4.3. Phdi hop véi Phong Noi vy ra soat, | Quyét dinh cua | TCCB Céc bo phan Trudc 25/6/2018
tong hop, tham muu cho UBND thi xd | UBND thj x4
thuc hién viéc diéu dong, luan chuyén,
bd nhiém cén bo quan ly, gido vién,
nhan vién
4.4. Xay dung Dé &n vj tri viéc lam caa | DPé an TCCB Céac bo phan Truéc
co quan Phong GD&DT; phdi hop chi 25/01/2018
dao cac truong xay dung dé an vj tri
viéc lam
Xay dung va nang | 5.1. Phoi hop véi Phong Noi vu huéng | Két qua xép loai | TCCB Céac bo phan Théang 5, 6/2018

cao chat lwgng doi
ngi

dan cac truong thuc hién vigc danh gia
xep loai CBQL, GV, NV theo quy dinh;

CBQL, GV, NV
cac don vi




Tham gia danh gia Xép loai CBQL, GV,
NV nam hoc 2017- 2018

truong hoc

5.2. T6 chtrc danh gia xép loai co quan, | Ké hoach, b4do | TCCB Cac bo phan Quy 1V/2018
can bo cong chtrc, vién chuc cia co cao
qguan Phong GD&DT nam 2018
5.3. Phoi hop véi Phong Noi vu tham | Quyét dinh cua | TCCB Cac bo phan Quy 11/2018
muu cho UBND thi xa thuc hién viéc UBND thi xa
tuyén dung gido vién.
5.4. Xay dung ké hoach boi dudng he | Ké hoach, bdo | BDTX Céc bo phan Quy 11/2018
2018 cho CBQL, GV va tham gia cac cao
I6p tap huan do céc cap td chuc; chi dao
cac truong thyc hién tét cong tac BDTX
Cai cach hanh 6.1. Thuc hién co ché khoan Ké hoach, bdo | Taivu Cac bo phan Quy 1/2018
chinh céng bién ché, kinh phi hanh chinh. cao
Hién dai hoa hanh | 7.1. Tiép tuc chi dao cac trudng thuc K¢é hoach, bao TCCB Céac bo phan Nam 2018
chinh hién tot viéc ap dung cac phan mém QL | cdo
7.2. Tiép tuc khai thac c6 hiéu qua cong | Hoat dong cua TCCB Céac bo phan Nam 2018
thong tin dién tir cia Phong GD&DT va | Cong
cac truong hoc. thong tin dién tir
7.3. Thyc hién 6 hiéu qua phan mém | Hoat dong xit ly | TCCB Céac bo phan Nim 2018

trong quan ly van ban, ho so cong viéc

van ban qua hé
thong van ban
diéu hanh






