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Ké hoach thuc hién

cai cach hanh chinh nam 2017

KE HOACH
Thure hién cai cach hanh chinh

Thuc hién vin ban s6 274/UBND-NV ngay 15/3/2017 ciia Uy ban nhan
dan thi xa Ky Anh vé viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh va ding ky
cac danh hi¢u thi dua nam 2017, Phong Gido duc va Dao tao xay dung ké hoach
cai cach hanh chinh nam 2017 véi céc ndi dung nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

Thuc hién c6 hiéu qua cong tac cai cach hanh chinh nim 2017 ddi véi
linh vuc gido duc, ning cao chét lugng giai quyét cac thu tuc hanh chinh dép
ung yéu ciu phuc vu nhan déan trong thi xa.

Tiép tuc ting cudng ky luat, ky cuong hanh chinh; xay dung doi ngii cén
b6, cong chirc, vién chirc nganh Gido duc ¢ du phdm chét va nang luc; co quan
phong Gido duc va DPao tao, cac truong hoc trong thi xa hoat dong cé hicu luc,
hiéu qua, dap mg yéu cau phat trién ctia nganh.

2. Yéu ciu

Thuec hién cai cach theo hudng don gian, dé hiéu, d& thuc hién va bam sat
cac muc tiéu, nhi€ém vu trong Ké& hoach cai cach hanh chinh cia UBND thj xa
Ky Anh niam 2017. Nang cao chét luong thu tuc hanh chinh trén tit ca cac linh
vuc quan ly gido duc; kip thoi diéu chinh, bd sung nhiém vu khi c6 su chi dao vé
thuc hién cai cach hanh chinh ciia cac cdp phu hop véi tinh hinh thuc té cia
nganh, cua dia phuong.

DPam bao tit ca thu tuc hanh chinh duoc kiém soat chit ché va phai dugc
niém yét cong khai, rd rang, minh bach, chinh xAc.

1. NOI DUNG

1. Chi tiéu

- 100% van ban quy pham phap luat dugc ban hanh ding Luat.

- 100% céc thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ciia Phong
GD&DT duge giai quyét ding han; thuong xuyén ra soat, cap nhat kip thoi.

- 100% céc quy trinh thd tuc hanh chinh 4p dung tai co quan Phong
GD&DT dugc cong khai trén cbng thong tin dién tir cia Phong va bang niém
yét tai co quan.

- Thuye hién t6t phan mém quan 1y vin ban VNPT-ioffice.

- 90% td churc va ca nhan duge khao sat hai 1ong trong giai quyét thu




tuc hanh chinh va sy phuc vu cia cong chire, vién chire cuia Phong.
- Thuc hién theo dung quy trinh vé giai quyét thi tuc hanh chinh theo
tiéu chudn qubc gia TCVN ISO 9001:2008.

2. Nhiém vu

2.1. Céng tac chi dao, diéu hanh

Xay dung ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh nam 2017; chi dao cong
chire, vién chire trong co quan, cac don vi trudong hoc trién khai thuc hién.

Tang cudng cdng tic tuyén truyén, chi dao cac don vi truong hoc thuc
hién tot cong tac cai cach hanh chinh.

Thanh 13p cac doan td chure kiém tra viéc thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh tai cac don vi truong hoc (c6 thé kiém tra theo chuyén dé hoic kiém tra
két hop véi kiém tra viéc thuc hién nhiém vu nam hoc); thuc hién viéc tu kiém
tra cong tac cong vu cua can bd, cong churc, vién chirc trong co quan qua do
chin chinh khéc phuc nhitng thiéu st ton tai.

2.2.Cdi cdch thé ché hanh chinh

Thuc hién nghiém tac, dung quy trinh xay dung va ban hanh céc vén ban.
Ra soat cac van ban quy pham phép ludt ctia cac cép c6 lién quan dén linh vuc
gido duc da ban hanh dé tham muu d& nghi stra d6i kip thoi ding theo quy dinh
cua phap luat; cdp nhat thuong xuyén va kip thoi cdc van ban quy pham phap
ludt va céc vin ban khac c6 lién quan dén nganh gido duc.

Tham gia c6 chét lugng cac dot tap hudn Luat ban hanh vin ban Quy
pham phép ludt va cac nghi dinh, thong tu méi vé ban hanh vin ban QPPL do
céc cap to chirc.

2.3.Cai cdch thu tuc hanh chinh

Xay dung va trién khai thuc hién c6 hiéu qua ké hoach ra soat, danh gia
tha tuc hanh chinh, ké hoach kiém soét thu tuc hanh chinh.

Kip thoi cong bd cong khai thu tuc hanh chinh khi ¢6 diéu chinh, bo sung;
td chuc thuc hién nghiém cac tha tuc hanh chinh da dugc cong bd; niém yét
cong khai, minh bach tdt ca cac thu tuc hanh chinh dé tao diéu kién phuc vu
thuan loi cho td chirc, c4 nhan.

Thuc hién viéc tiép nhén, xtr ly phan énh, kién nghi cuia ca nhan, td chuc
vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh; diy manh cong tac kiém tra, giam sat viéc
thuc hién thu tuc hanh chinh tai co quan phong Gido duc va céc truong hoc;
tang cuong trach nhiém cua ngudi dung dau trong thyc hién nhiém vu kiém
sodt, giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén.

2.4. Cdi cdch té chirc bg mdy hanh chinh

Xay dung quy ché 1am viéc ctia co quan, chuong trinh cong tic nam 2017
va ban hanh quyét dinh phan c6ng nhiém vu cho timg bd phan, cong chirc, vién
chue.

Tiép tuc thuc hién co ché phan cdp va thuc hién phan cip quan ly theo
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quy dinh cia Nha nudc, qua d6 ddy manh viéc thuc hién phan cip quan 1y trong
linh vuc gido duc nham dé cao vai tro, trach nhiém cta Hiéu trudng va chu dong
nang cao nang luc hiéu qua hoat dong cua timg don vi. Tham muu UBND thj xa
diéu dong, luan chuyén can bo quan 1y gido duc nam 2017 phu hgp véi tinh hinh
thuc té ctia cac nha trudong.

Xay dung D& 4n xé4c dinh vi tri viéc lam ctia Phong GD&DT; phdi hop
chi dao cac don vi truong hoc xay dung Pé an xac dinh vi tri viéc lam dé 1am co
s¢ xac dinh chirc nang, nhiém vy, co cAu td chtrc cia co quan Phong GD&PT
va ting don vi truong hoc.

2.5. Xay dumg va néng cao chat liong doi ngii

Tham muu UBND thi x4 thyuc hién tdt cong tac bdi dudng heé va cir can
b6, gido vién tham gia céc 16p bdi dudng nghiép vu quan 1y gido duc, thanh tra
gido duc; chi dao déy manh cong tac BDTX trong cac truong hoc; chu trong bdi
dudng nghiép vu gido duc, dao dirc nha gido, ki nang giao tiép, vin hoa tng xir,
nang cao y thirc trach nhiém va thai do phuc vu nhan dan. Tiép tuc trién khai
thuc hién dénh gia, xép loai chudn Hiéu truong, thuc hién chuidn nghé nghiép
gido vién Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s& theo quy dinh ctia B§ Giao duc
va Pao tao.

Phéi hop v6i Phong Noi vu tham muu cho UBND thi tuyén dung bd sung
vién chirc dé dap ung nhu cu cia nganh gido duc thi xa.

Tang cuong cong tac tu kiém tra cua Hiéu trudéng nhim chén chinh né
nép, ky cuwong trong hoat déng day va hoc ciia nha truong; kip thoi tuyén duong,
khen thuéng cong chirc, vién chirc ¢6 tinh than tan tuy phuc vu; dong thoi, xir ly
nghiém dbi véi cac truong hop sai pham.

2.6. Cai cach tai chinh cong

Tiép tuc thuc hién tot Lut ngan sach, trién khai thuc hién t6t Nghi dinh
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005, Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP vé sira doi
mot s6 diéu cia Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh va
Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT- BTC-BNV ngay 30/5/2014 cta B trudng
B Tai chinh, Bo trudng Bo Noi vu quy dinh vé ché do chi, tu chiu trach nhiém
vé str dung kinh phi quan hanh chinh déi v&i cic co quan hanh chinh nha nudc.

2.7. Hién dai héa hanh chinh Nha nuieéc

Tiép tuc xdy dung, trién khai 4p dung hé thdng quan 1y chét lugng theo
tiéu chudn TCVN ISO 9001:2008 trong co quan Phong theo ké hoach cua
UBND thi. Giam hdi hop, giam gidy to hanh chinh khong can thiét, img dung
cong nghé thong tin trong quan 1y vin ban trén mang may tinh; tiép tuc ning cao
hiéu qua Cong thong tin dién tir ciia Phong GD&DT.

Tiép tuc ddy manh viéc tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong
quan ly hanh chinh Nha nudc, nghiép vu hanh chinh, soan thao va xir ly van
ban. Ap dung phan mém VNPT-iOffce vao quan 1y vin ban, hd so cong viéc tai
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co quan; phéi hop chi dao cac don vi truong hoc trién khai tng dung phan mém
quan 1y vin ban diéu hanh VNPT-iOffc.

1I.TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Gido duc va Pao tao

- Xay dung va trién khai K& hoach thuc hién cai cach hanh chinh nganh
gido duc nam 2017 theo tinh than noi dung ké hoach cai cach hanh chinh nim
2017 ciia UBND thi xa.

- Chi dao céc truong hoc truc thudc xay dung ké hoach thuc hién co
hi€u qua cong tac cai cach hanh chinh nam 2017. Tiép tuc x4ac dinh cai cach thu
tuc hanh chinh gén véi viéc 4p dung hé thdng quan ly chét luong theo tiéu chuan
Viét Nam ISO 9001: 2008 vé linh vuc gido duc trén dia ban thi xa va nang cao
chét luong doi ngli cong chire, vién chire 1a nhi€ém vu trong tdm trong cong tac
cai cach hanh chinh nam 2017 ctia cac nha trudong.

- Thye hién tt cong tac tu kiém tra va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
cai cach hanh chinh tai co quan va cac trudng hoc, kip thoi phat hién, chan chinh
sai sOt trong qué trinh thuc hién.

- Béo céo két qua thuc hién cai cach hanh chinh theo quy dinh cua
UBND thi xa.

2. Cac truwong Mam non, TH, THCS, TH&THCS

- Xay dung ké hoach cai cach hanh chinh nam 2017 va td chirc thuc

hién & don vi.

- T6 chirc niém yét va thyc hién dung céc quy trinh tha tuc hanh chinh

thudc thim quyén giai quyét ctia cac nha trudng.

- Luu trit ddy du cac loai hd so, sé sach c6 lién quan dén cong tac cai
cach hanh chinh ctia don vi d&& phuc vu béo céo trong cac dot kiém tra cai cach
hanh chinh dinh ky, d6t xuét.

- Thuc hién t&t ché d6 bao c4o dinh ky hang quy va dot xuit vé cai cach
hanh chinh. Cudi nim c6 danh gia két qua thyc hién nhiém vu cai cach hanh
chinh va béo céo vé phong Gido duc va Pao tao (trudc ngy 15/12) dé tong hop
béo cdo uy ban nhén dén thi xa (qua Phong Noi vu).

Trén day 1a K& hoach thuc hién cai cach hanh chinh nim 2017 cta Phong
Gi4o duc va Pao tao, dé nghi Hiéu trudng céc truong, cac cong chire, vién chire
co quan Phong GD&PT nghiém tuc trién khai thuc hién./.

- Phong Noi vu,

- Cac don vi truong hoc;

- Lanh dao, CV Phong GD&DT;

- Cong théng tin dién tir Phong GD&DT;
-Luu: VT..
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