UBND THI XA KY ANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA BPAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 68/KH-PGDDT Thi xa Ky Anh, ngay 25 thang 01 nim 2018
KE HOACH

Kiém tra, t kiém tra thue hién Cai cach hanh chinh
trong truwong hoc va co quan Phong gido duc

Can ctr Ké hoach sé 1905/KH-SGDPT ngay 25/12/2017 ciia S¢ Gido duc va
bao tao Ha Tinh, Phong Gido duc va Pao tao xay dung K& hoach kiém tra, tu
kiém tra viéc thyc hién Cai cach hanh chinh (CCHC) trong truong hoc va co quan
Phong giao duc nam 2018 nhu sau:

I. Muc dich yéu ciu:

1. Kiém tra CCHC nhim d6n ddc cac trudong hoc, co quan Phong Gido duc
va bao tao thyc hién c6 hiéu qua ndi dung CCHC. Qua do, phat hién nhing khé
khan, vuéng mic, kip thoi chan chinh nhiing t6n tai, yéu kém trong qua trinh thuc
hi¢n CCHC thudc nganh GD&DT.

2. Viéc kiém tra thuc hién CCHC la nhi€ém vu quan trong, la vi¢c lam
thuong xuyén dé cong tac CCHC dat hiéu qua, dap Gmg véi xu thé phat trién cta xa
hoi trong giai doan mai.

II. Noi dung kiém tra:

Cong tac kiém tra, tu kiém tra thuc hién CCHC tai cac don vi truong hoc, co
quan Phong gido duc tip trung vao mot s6 ndi dung chinh sau day:

1. Cii cach thé ché:

- Ban hanh van ban: ding quy trinh, ké hoach, thAm quyén, noi dung hop
phap, hi¢u qua.

- Cong tac kiém tra, ra soat van ban QPPL: sb luong vin ban dugc ra sot,
kién nghi sira doi, bdi bo nhitng van ban khong con phu hop theo Nghi dinh
40/2010/ND-CP ngay 12/4/2010 cta Chinh phit va Ké hoach cia UBND tinh.

- Két qua cong tac pho bién phép luat dén gido vién, hoc sinh, dja phuong va
phu huynh.

2. Cai cach hanh chinh:

- Gop y viée cit giam hodc bd sung thi tuc hanh chinh trong linh vuc gido
duc.

- Viéc thuc hién cac ndi dung cong khai trong truong hoc.

- Tiép nhan x{r Iy phan anh vé cac quy dinh hanh chinh.

- B6 tri phong hoi dong gido vién, phong chiic ning, 16p hoc: Pu dién tich,
sach s&, du anh sang, trang tri hop 1y, c6 nudc udng.

- Dién tich phong hanh chinh dam bao tbi thiéu 1a 18rn? co cac loai tu, gia
dung ho so, tai liéu hop ly, an toan; co s6 theo ddi van ban di, dén.

- B4 tri can bd hanh chinh, vin thu luu trir va cac can bd co lién quan linh
vuc hanh chinh phai dung tiéu chuan nghiép vu.

- Soan thao vin ban, sao vin ban phai ding thé thirc, diing quy trinh va thu
tuc ban hanh.
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- Cac van ban di, d@én: Thyc hién ché do luu dam bao quy dinh.

- Ung dung CNTT vao quan 1y van ban di, dén (ké ca vin ban giri qua
Email).

- Quan ly, str dung con diu: Can bd van thu chju trach nhiém gilr dau, st
dung con diu dang muc dich, bi mat, an toan; khong mang dAu vé nha riéng.

- Cac phong lam viéc, 16p hoc, phong chirc ning phai c6 bién tén dung quy
dinh.

- Can bo quan ly, gido vién, nhan vién, hoc sinh déu phai mang thé vién
chure, thé hoc sinh trong gio hanh chinh.

- Thyc hién tét phong trao thi dua “Xay dung truong hoc than thién, hoc
sinh tich cuc”.

- Thuc hién ché dd chao cd, ché d6 truc ban, ché do bao céo cua don vi theo
quy dinh.

3. Cai cach to chirc bd may:

- Kién toan hoi dong truong, t6 chuyén mén, cac t6 chitc doan thé. Phan
dinh chuc trach, nhiém vu hang nam theo tinh hinh thuc té ctia don vi va su chi
dao ciia co quan quan 1y. Thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh cta Chinh
phu

- Piéu chinh, b6 sung, ban hanh quy ché hoat dong ctia don vi, cac doan thé,
t6 chtrc quan chung trong don vi.

- Chén chinh, nang cao chat lugng hoat dong giao dich hanh chinh ddi voi
cac to chire, ca nhan (can bo nhan vién co quan, hoc sinh, phu huynh,...).

- Trién khai kip thot cac van ban chi dao ctia nha nudce, Chinh phu, cua BJ,
nganh, S&, Phong GD&DT c6 lién quan cong tac CCHC.

- Thuc hién t6t cong tac phan cip quan Iy gido duc trén dia ban thi xi (theo
Nghi dinh s6 115/2010/ND-CP va Théng tu lién bd s6 11/2015/TTLB- BGDPT-
BNV).

- Thuc hién chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cu to chtc cua Phong
GD&PT thuoc UBND cép thi (Thong tu sé 11/2015/TTLT-BGDBT-BNV ngay
29/5/2015 cua lién B9, Bo Gido duc va Pao tao - Bo Noi vu huéng dan vé chirc
nang, nhiém vuy, quyén han, co ciu to chirc va bién ché cua S¢ Gido duc va Pao
tao thuoc UBND cép tinh, Phong Gido duc va Dao tao thuoc UBND cép huyén).

4. B6i méi, nang cao chat lwong doi ngil can bo, gido vién, nhan vién:

- Thyc hi¢n nghiém Luat can bd, cong chure, vién chirc, Luat gido duc.

- B4 tri, sir dung, bd nhiém, bd nhiém lai, dé bat va chuyén doi vi tri céng
tac can b0, giao vién, nhan vién ding chirc danh, bo mon, vi tri cong viéc, dam bao
quy trinh.

- Két qua thuc hién ké hoach nang cao chét lugng can bg, gido vién, nhan
vién: dao tao, dao tao lai, boi dudng, thu hut nguén nhan lyc chat luong cao.

- Trién khai thyc hién ky luat, ky cuong hanh chinh theo chi thi s6 35-
CT/TU ngay 4/11/2008; Két luan s6 05-KL/TU ngay 25/5/2011 ciia Ban Thuong
vu Tinh uy va Quyét dinh s6 52/2017/QD-UBND ngay 22/11/2017 caa UBND
tinh.



- Két qua thuc hién cac ché dd chinh sach cta can bd cong chtrc, vién chiic
theo quy dinh cta phap luat, ddm bao nang cao doi séng vat chat va tinh than cho
can b9, gido vién, nhan vién.

5. Cdi cach tai chinh cong:

- Cong khai minh bach trong quan ly, str dung tai chinh cong.

- Xay dung va to chire thyc hién Quy ché quan 1y tai chinh, tai san cong,
Quy ché chi tiéu noi bo,...

6. Hién dai hoa nén hanh chinh nha nwéc:

- Thyuc hi¢n tng dung cong ngh¢ thong tin trong gidng day, trong quan ly
gido duc dap Gmg yéu cau méi: két qua ung dung phan mén Quan 1y cong chic,
vién chirc theo chuong trinh PMIS ctia Bo GD&PT; trién khai chwong trinh EMIS
trong quan 1y ké hoach, tai chinh va tong hop s liéu cac bac hoc, cap hoc, nganh
hoc. Cac chuong trinh: sap xép thoi khoa biéu, sap xép phong thi, hoi dong thi, sir
dung may chiéu, gido an dién tu; thue hién chuong trinh SREM cua Bo vé quéan 1y
cong vi¢e theo ket qua; thuc hién viéc quan ly hoat dong chuyén mén qua mang
thong tin truc tuyén. Tién t6i thue hién van phong dién tir di dong.

- Quan 1y cong van di, dén trén 10, may tinh,

- Khai thac cac ndi dung co lién quan trén trang Web cua Phong, So
GD&DT, cia Bo GD&DT va nhitng trang web c6 lién quan.

7. Cong tac chi dao diéu hanh:

- Tuyén truyén trong can bo, gido vién, hoc sinh nang cao vé nhan thirc va
thuc hién tdt cong tac CCHC.

- Xay dung ké hoach CCHC bang van ban dé chi dao, to chtrc thuc hién
trong co quan, don vi.

- P& cao vai trd va trach nhiém ctia ngudi dung dau co quan (cip trudng,
cap pho) trong viéc thuc hién nhiém vu CCHC.

- Thuc hién ché do bao céo theo thang, quy, dot xuat.

- Chén chinh, xir 1y cac vi pham trong viéc thuc hién CCHC.

- Cac don vi thudng xuyén tu ra soat, kiém tra, kip thoi diéu chinh, b6 sung
nhiing sai sot trong linh vuc CCHC.

I11. T6 chire kiém tra.

Phong to chic cac doan kiém tra, hodc 16ng ghép véi cac doan thanh tra,
kiém tra chuy&n mén dé kiém tra cac hoat dong CCHC cua cac don vi.

- Két qua kiém tra s& dua vao danh gia thi dua ctia don vi, cia nguoi ding
dau don vi vao cudi nim hoc./.

Noi nhén: TRUONG PHONG
- S6 GD&DPT;

- Phong Noi vu;

- Lanh dao, CV phong GD&DT;

- Cac truong MN, TH, TH&THCS, THCS;

- Trang Website ctia nganh; Pa ki)

- Luu: VT.
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