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{ R UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
o THIXAKYANH DPoc lap - Ty do - Hanh phic -
% sé: §9+ /QD-UBND. % Thi xa Ky Anh, ngay Uf) thang tynam 2018
QUYET DINH

\: viéc Ban hanh Quy ché bo nhiém,
bo nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen
can by quan ly don vi sw nghiép Giao duc va Pao tao trén dia ban thi xa

UY BAN NHAN DAN THI XA

Can cr Luét T chiic Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can ctr Luft Céan b6, Céng chire ngay 13/11/2008; *
Can ctr Luat Vién chuc ngay 15/1 1/2010;

Can ctr Nghi dinh sb 24/2010/ND CP ngay 15/3/2010 cua Chmh phu Quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chiic; Nghi dinh s 29/2012/NP-
CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phii v& tuyén dung, st dung va quan ly vién chic;

Can ct Quyét dinh sb 27/2003/QD-TTg ngay 19/02/2003 ciia. Thi tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché B4 nhiém, bd nh1em lai, ludn chuyén, tir
chire, mién nhlem can bg, cong chirc lanh dao;

Cin ctr Quyét dinh s6 05/VBHN-BGDDT ngay 13/02/2014 cua Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ Truomg Mam non; ' : '

Can cir Théong tu sb 41/2010/TT- BGDDT ngay 30/12/2010 cta Bo Glao
duc va Dao tao ban hanh D1eu 1¢ truong Tiéu hoc;

Can ct Théng tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 cua B6 Giao
duc va Pao tao ban hanh Pidu I¢ truong THCS, THPT va truong phd thong co
nhiéu cap hoc; _ 2 :

Can cu Quyét dinh sé 44/2013/QD-UBND nigay 17/1 0/2013 ctia UBND
tinh Ha Tinh vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly t6 chiic b may, blen ché va
can bg, cong chtrc, vién chuc;’
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Xét dé nghi cua Truong cac phong: Noi vu, Gido duc va Dao tao thi x4,

QUYET DINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché B nhiém, bd nhiém
lai, tir chire, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén can bo quan 1y don vi su .
nghiép Gido duc va Pao tao ¢ cac trudng Mam non, Tiéu hoc va THCS trén dla

ban thi xa Ky Anh.




Pidu 2. Giao phong Glao duc & DPeao tao thi xa chu tri, ph01 hop cung
phong Nbi vu trién khai thuc hién Quy ché nay.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc sau 07 ngay ké tir ngay ban hanh.

Chéanh Van phong HDND- UBND thi x&; Trudng cac phong: Gido duc va
bao tao, NOi vy Thu trudng cac co quan, don vi va cac cd nhén ¢6 lién quan can
¢t Quyét dinh thi hanh/ L\,\( s

Noi nhin: ' . ‘ TM JY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; - , 2 YA
- S6 No6i vu Ha Tinh;

- S0 GD&DT Ha Tinh; A

- Thuong truc Thi uy, HDND thi x&;
- - Chu tjch, Phé Chu tich UBND thi xa;
- Cac truong: THCS, TH, MN;

- Luu: VT, GD&DT, NV,

- Gui Vin ban dién ttl:f( ;




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THI XA KY ANH a DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic

~ QUY CHE 2
B4 nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, diéu dong, luin chuyén
can b quan Iy don vi sw nghiép Giao duc va Dao tao. :
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 § ¢F/0P-UBND, ngay 79/ <,n/20] 8
cua Uy ban nhan dan thi xda Ky Anh)

~ CHUONGTI .
QUY PINH CHUNG . :

Piéu 1. Pdi twong, pham vi diéu chinh :

Quy ché nay quy dinh viéc bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién‘nhiéni,
didu dong, luan chuyén ddi véi Hiéu truéng, ph6 Hiéu trudng (dudi day goi
chung la can by quan 1y) ¢ cac truong M3am non, Tiéu hoc va THCS trén dia ban
thi xa Ky Anh. .

Dleu 2. Muc dlch, yéu cau, nguyen tic bo nhiém, bo nhiém lai, tir
chirc, mién nhiém, diéu dong, luan chuyen can by quan ly

1. Bé xay dung ddi ngii can bd quan 1y & cac truong Mam non, Tiéu hoc
va THCS c6 pham chit chinh trj tét, ¢6 trinh do chuyén mén, nghiép vu c6 tinh
than tr ach nhiém va nang lu'c quan ly dé déap tGng duoc yéu cau cua su nghiép
Giéo duc va Dao tao. _ .

2. Pam bao su lanh dao théng nhit ctia cac cap uy Déng, cac co-quan co
thdm quyén, dam bao cdng khai, dan chi phét huy day du trach nhiém va quyén
han ctia nguoi dimg dau don vi va su phdi hop vdi chinh quyéa dia phuong.

3. Phai xuét phét tir yéu ciu nhiém vu cua don vi; Phai cin cir vao pham
chat dao duc, trinh do chuyen mon, nang lyc va so trudong clia can bo.

4. Pam bao su 6n dinh, ké thira va phat trién cta doi ngti can b quan ly,
nang cao chét luong va hiéu qua gido duc cta cac don vi, dap ung yéu cau
nhiém vy c’1’01 moi cta su'nghiép Giao duc va Dao tao.

CHUONG 1
BO NHIEM CAN BQ QUAN LY

A oA A s A oA A oA
Diéu 3. Ti€u chuan, diéu ki¢n bo nhi¢m .
1. B6 nhiém lan dau do6i vdi Pho Hiéu trudng:

Ngoal tiéu chuén chung cua ngach gido vién dang dam nhlem thi phal dat
duoc tat ca cac tiéu chudn cu thé sau day:

a) C6 pham chat dao durc tét, 1a dang vién Pang Cong san Viét Nam;
- b) Co trinh d6 chuyén nganh Pai hoc su phém tro 1€n; -
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c) Q’) nang luc quan ly, c6 uy tin chuyén mén tai don vi cong tac va duoc
2/3 hoi dong giao vién tin nhiém gidi thigu;

_ d) Pat gido vién giéi cap tinh, cip huyén trong thoi gian cong tac hoic da
trai qua céc chirc vu quan ly trong don vi nhu: Chu tich cong doan, to trudng to
chuyén mén... (vu tién trude nhitng nguoi dat gido vién gioi cép tinh)

d) Co du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao;

e) khong trong thoi gian bi thi hanh ky ‘I'uét tir khién trach trd lén hoac
dang bi truy ctru trach nhiém hinh su.

) Thudc dién quy hoach can bd ngudn cta céc don vi.

g) Tudi bd nhiém: Nit dudi 50 tudi, nam dudi 55 tudi.

h) C6 day du hé so c4 nhan duge co quan chtrc ning c6 thdm quyén xac
- minh r3 rang, trong d6 c6 ké khai tai san, nha, dat theo quy dinh;

2. Bo nhiém lan dau dbi véi Hiéu truong:

i Hiéu trudng bd nhlerr} lan dau thi phai dat duoc tit ca céc tiéu chuan sau
day: :
~a) Céc tiéu chuan quy dinh tai Khoan 1, Diéu 3 Quy ché nay;

b) Giit chtrc vu Phé Hiéu trudng it nhét 03.nam;

Piéu 4. Quy trinh bo nhiém

1. B6i v6i ngudn nhan ‘su tai chd:

a. Trén co s& ngudn can bo trong quy hoach néi chung va nhan xét, danh
gia can bo, tap thé lanh dao don vi.tham muu dé xuat phuong an nhan su.

Nhu cau bd nhiém mét ngudi c6 thé lwa chon mdt hodc nhiéu nguoi.

b. Phong Gido duc va Pao tao phéi hop véi phong Noi vu td chirc hoi nghi
can bd cong chirc, vién chirc lay y kién gidi thiéu, gdbm céc ndi dung sau:

- Trao d6i, thao ludn vé& y&u cau bo nhiém va tiéu chuan can bo quan ly;

- Théng bdo danh sach cén by quan l}'/}du kién do tap thé lanh dao don vi
gi6i thiéu; tém tat ly lich, qué trinh hoc tap, cong tac, nhan xét danh gia uu diém,
khuyet diém, mat manh, mat yeu trién vong phat trién, du kién phan cong cong tac;

- Can bo dugc gidi thiéu céd the trinh bay y kién vé thuc hién nhiém vu
néu duoc bd nhlem tra 16i nhitng van dé lién quan;

- Tién hanh gi6i th;eu bang phiéu tm.‘ Két qua phiéu tin nhiém c6 gié tri
tham khao quan trong gitp cap c6 tham quyén nghién ctru, nhung khong phai la’
can ¢t duy nhat quyét dinh.

- Phiéu tin nhiém do phong Gido duc va Dao tao phat hanh; thu phiéu,
kiém phiéu phai 1ap bién ban va quan ly theo quy dinh.

- Phong N01 vu, phong Gido duc va dao tao phéan tich két qua, xac minh,
két luan nhiing vin dé nay sinh (néu co), trinh UBND thi xd xem xét, quyét
dinh.




2. Bbi v6i ngudn nhan su tir noi khac:
- Tai don vi noi ¢6 ngudn nhén suy: ;
Lanh dao phong Noi vu, phong Gido duc va Bao tao ph'6i hop thuc hién:
+ Thong bao chu tru’orng cho tap thé lanh dao don vi cé nhu cau b6 nhiém
can bg quan ly; ; ‘
+ Giap can bd duge (du kién) dé nghi bé nhiém trao d01 yeu cau, nhiém vu

cong tac;

+ Lam viéc vai téi) thé lanh dao, chi uy don vi noi can by dang cong tac,

lay nhan xét, danh gi cta tap thé lanh dao va cap uy ddi véi nhan su, xac minh ly
lich can bg; ' : .

+ T6 chuc hoi nghi toan thé can bd cong chuc, vién chuc tai noi can bg
dang cong tac du kién dé nghi bd nhiém, liy y kién nhan xét, danh gia va phiéu
tham do tin nhiém (Néi dung nhu diém 1, Diéu 4 cta Quy ché nay).

Truong hop can bo bdo dam tiéu chuén diéu dong, bd nhiém, luan chuyén
nhung chua duge don vi c6 nhu cau bd nhiém can bd quan l}"'hoéé CO quan noi
can bo dang cong tac nhat tri diéu dong thi phai bao céo cu thé UBND thi xa
xem xét quyét dinh. ;

: .
- Tai noi don vi tiép nhan nhan su (an vi ¢6 nhu cau b nhiém céan bo)

Lanh dao ph(‘)ng Noi vu, Gido duc - De‘lo tao lam viéc vai tép thé lanh dao,
chi uy dcm vi ¢6 nhu cau bo nhiém cén bo vé viée diéu dong va bd nhiém can bd
tir ngudn & don vi khéc.

Tluorng hop don vi ¢6 nhu cau bd nhiém can bd quan ly khong nhat tri

diéu dong, bd nhiém can b tu noi khac dén thi phai bdo céo cu thé: UBND thi

xd xem xét quyet dinh.
‘Piéu 5. HO so trinh dé nghi bo nhlem
- So yéu ly lich cén bd (mau 25 QD s6 02 ctia B Noi vu).
- Ban sao cac van bang, chimg chi vé hoc van (c6 cong chung)
- Chimg nhan gido viéa gidi, chlen s¥ thi dua...
- Két qua phiéu tin nhiém gioi thiéu.
- Nhén xét ctia tap thé lanh dao don vi noi can b cong tac va noi cu tra.
- Ban tu kiém diém cé nhén trong thoi gian"cong tac tai don vi.
- Ban ké khai tai san theo hudng dan, quy dinh cua Chinh phu.
- T trinh ctia tép thé lanh dao don vi dé nghi bd nhiém.

CHUONG II
BO NHIEM LAI CAN BO QUAN LY
Diéu 6. Yéu cau doi véi viée bd nhiém lai
1. Khi hét thoi han 05 nim gitt chtrc vu theo quy dinh, phai xem xét bd
nhiém lai.




2. Nhitng can b sau khi bd nhiém vi nhung Iy do cu thé nhu stc khoé,
nang luc lanh dao, quan ly khéng dam bao hoan thanh nhlem vu, tin nhiém thép,
hodc vi pham ky luét... thi tap thé 1anh dao, chi uy can tham muu dé xem xét
dleu chinh, thay the kip thoi, khong cho hét thoi han gitt chirc vu bo nhiém.

3. Viéc bd nhiém lai duge tién hanh theo ding quy che phu hop véi quy
dinh cta Piéu 18 Dang, phap luat cua Nha nuéce va yéu ciu cta dia phuong,
nganh don vi. »

" Piéu 7. Piéu kién b(x).nhiém lai

1. Piéu klen

a. Hoan thanh nhlem vu trong thOl gian gilt chuc vy, dam bao di tiéu
chuin, dap img duoc yéu cAu nhiém vu cong tac trong nhiém ky toi;

'b. C6 thoi gian tir 05 ndm trd 1én gifr chic vu dugce bd nhiém;

c. Nhiing can bo con dudi 05 nam cOng tac dén tudi nghi huu, néu van
dap ung dugc yeu cau cong viéc thi duoc kéo dai thoi han glu chtic vu cho dén
khi nghi-huu (van thuwe hién ddy di cdc budc nhw déi voi bé nhiém lai).

d) Co ddy di hd so ca nhan duge co quan chire nang c6 tham quyén xac
minh 16 rang, trong d6 c6 ké khai tai san, nha, dat theo quy dinh;

2. Quy trinh:

~a. Trude khi, hét thoi han gitr chire vu bd nhiém 15 ngay, Phong Giéao duc
" - Pao tao ph01 hop v6i Phong Noi vu ldy y kién nhén xét, danh gia cua Hoi dong
su pham va cip uy dia phuong noi can b6 dang cbng tac, cu trh trinh Uy ban
nhan dan thi xaquyét dinh; '

" b. D61 voi can bd quan ly khdéng hoan thanh nhiém vu hodc bi ky luat thi
6 thé xem xét bd tri cong tac khac khong can hét nhiém ky bo nhiém.

Diéu 8. Quy trinh bo nhiém lai

1. Hang nam cac don vi phai thuc hién danh gia can b, phan loai cén b9."
Trude 01 thang khi can bd quan ly hét thoi han bd nhiém, tap thé lanh dao don
vi phai tién hanh xem xét va thuc hién céac ndi dung sau:

- Can b quan ly tu nhan xét, danh gia pham chat chinh tri, dao- drc, 16i
song, viéc thut hién churc trach, nhiém vu trong thoi gian gitt chie vu theo quy
ché danh gia can bo;

- Tap thé can bd, cong chtrc, vién chire trong don vi tham gia y kién déng
gbp cho dong chi CBQL dén thoi diém bd nhiém lai;

- Tép thé lanh dao don vi xem xét va c6 td trinh gui phong No6i vu, Gido

“duc va Dao tao vé viéc dé nghi bd nhiém lai. Trudng hop cén bd quan ly khong
du diéu kién'bd nhiém lai thi tap thé lanh dao don vi c6 vin ban dé nghi 1én cap
trén kém theo cac hd so minh ching.

"2. Lanh dao phong Nbi vu, Gido duc va Dao tao tién hanh lam quy trinh
liy phiéu tin nhiém cuta tap thé céan bo gldo vién, nhan vién déi véi CBQL bd
nhiém lai; -ddng thoi lam viée v6i cap uy, chinh quyen dia phuong x4, phuong
noi truong dong. T1en co's¢ cac yéu cau, didu Kién bo nhiém lai va tir thuc té .




hiéu qua cong tac cia can bod quan ly, két qua 1ay phiéu tin nhiém, phong N&j
vy, Gido duc va Do tao dé xuét y kién c6 bd nhiém lai hay khong bd nhiém lai,
trinh UBND thj x4 quyét dinh. ‘

3. Truong hop can bg quan ly khong du diéu kién bd nhlem lai, dugc bd
tri cong tac khac phu hop véi trinh d6 chuyén mén duoc dao tao.

CHUONG 1V
TU CHUC, MIEN NHIEM CAN BO QUAN LY

Diéu 9. Tir chire ‘

I Trong thoi gian gitt chtrc vy, néu can bd quan ly tu nhan thay khong du
diéu kién dé hoan thanh churc trach, nhiém vu dugc giao hodc cd nguyén vong
xin tir chire do stre khoé, niang luc han ché hodc hoan canh kho khan khéng dam
duong dugc nhiém vu thi lam don xin tr chire gui tap the lanh dao don vi,
phong Gido duc va Dao tao, N6i vu.

2. Phong Gido duc va Pao tao phdi hop Vol phong N01 vu xem xét don
xin tir chire ctia cdn bd quan ly trinh UBND thj x4 quyét dinh.

3. Cén bd sau khi tir chitc dugc bd tri cong tac khac phu hop v6i chuyén
mon dugc dao tao. - .

4. Khong cho tur chtic cac truong hop vi pham khuyét diém ‘nghiém trong
phai xur ly ky luat hoac truong hop phai bai nhiém chirc vu.

Diéu 10. Mién nhiém

Trong thoi han gitt chitc vu néu cén bd quan 1y thudc mot trong cac
truong hop sau déy thi phong Gido duc va Pao tao phéi hop ciing Phong N¢i vu
xem xét trinh UBND thi x& xét mién nhiém truéc khi dén thoi han bo nhiém lai:

1. C6 02 nam lién tiép hoan thanh nhiém vuhogc c6 02 nam lién tiép, trdng
do 01 nam hoan thanh nhlem vu va 01 ham khong hoan thanh nhlem vu (can cu
vao nhén xét, danh gla xep loai CB,CC,VC hang nam).

2. Vi pham khuyet- dlem, c6 két luan cia co quan kiém tra, tuy chua dén
muc phai cach chtic, nhung khong con du uy tin, diéu kién dé lanh dao don vi.

3. Can bo xin mién nhiém vi stc khoé, nénvg luc...

4 . CHUONG Y :
. PIEU PONG, LUAN CHUYEN CAN BQ QUAN LY -

“Picu 11. Muc dich, yeu cau cua viée dicu dong, luan chuyén

Viéc diéu dong phai can cir vao trmh do, nang luc ctia can bo va nhu cau
cong tac, nhiém vu chinh tri, quy hoach can b nham str dung c6 hiéu qua; khic
phuc tinh trang khép kin, cuc,bd dia phu(mg :

Diéu 12. Picu kién diéu dong va luan chuyén .

Can b quan ly dugc diéu dong, luan chuyén do yéu cau nhiém vu cong téc.

Cén b quan ly da gitt chirc vu tai mt don vi 2 nhiém ky (10 nam céng tac).




Diéu 13. Quy trinh diéu dong, luin chuyén

Phong Giéo duc Va Pao tao phdi hop phong Noi vu can cur vao nhu cau
cong tac, nang luc s¢ truong, h6 so can bo quan ly xay dung ké hoach, bién
phap diéu dong, luan chuyén theo cac bude sau day:

Buée 1: Xay dung ké hoach, bién phap diéu déng, luan chuyen can bo
quan ly trinh UBND thi xa phé duyet voi1 nhitng ndi dung;: _

-Lap danh sich céan bd quan ly ca_n d}eu dong, luan chuyén;

- Xéc dinh 18 chirc vu cia cén bd quan ly & noi cong tac méi;

- Chi r6 bién phép thuc hién didu dong, luan chuyén.

Buworc 2: L,§1nh c‘iao phong Gido duc va Pao tao, phong Noi vu gap go can
bo quan ly du kién diéu déng, luén chuyén noi rd muc dich su can thiét cta viéc
diéu dong, luan chuyen dé nghe can b quan 1y du klen diéu dong, 1L\cm chuyén
phat biéu, dé xudt y kién. ' :

- Trao d01 vOi1 1anh dao dia phuorng, lanh’ dao don vi noi can bd di va dén.

Buwoce 3: Tap thé lanh daophong Noi v, phong Gi4o duc va Dao tao xem xét,
thao luén, thong nhét trinh UBND. thi x4 ra quyet dmh diéu dong, luan chuyén.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 14. Phong Gido duc va Pao tao phdi hop voi phong Noi vu 6 trach
nhiém x4y dung ké hoach bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan
chuyén hang nam trinh UBND thi xa phé duyét.

 Diéu 15. Phong Gido duc va Pao tao, phong No&i vu, UBND céc xa,
phuong ¢6 trach nhiém phdi hop trong viée tham gia bé“mg van ban y kién nhan
xét danh gla can b, vién chirc duge du kién bd nhlem b6 nhiém lai va phuong
- 4n bd tri, diéu dong, luan chuyen can bo quan ly.

Tr ong qua trinh t6 chire thuc hién, néu c6 vudng méc cac co quan, don vi
phan anh vé phong Gido duc va Pao tao, phong Noi vu dé tong hop trinh UBND
.thi x4 xem xet giai quyét./. k;‘(




